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ZAMAWIAJACY:

Dom Pomocy Spotecznej
ul. Sienkiewicza 6
42-290 Blachownia

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w formie zapytania
ofertowego dla zaméwienia o wartosci ponizej 130.000 zt netto, zgodnie ustawa z dnia 11
wrzesnia 2019 r, - Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605)

na
dostawe artykutow biurowych oraz papierniczych dla Domu Pomocy Spotecznej w 2024 r.

Zatwierdzit:
Marcin Huras
Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Blachowni

Blachownia, listopad 2023 r.



AG.226.57.2024 Blachownia 23.11.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na:
~Sukcesywng dostawe materiatow biurowych oraz papierniczych
dla Domu Pomocy Spotecznej w Blachowni w 2024 r.”

. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.
Dom Pomocy Spotecznej w Blachowni
Adres: Blachownia, ul. Sienkiewicza 6
42-290 Blachownia
wojewodztwo Slgskie
tel./fax 34/ 3270376; 34/3270633
e-mail: sekretariat@dpsblachownia.pl

Il Tryb udzielenia zaméwienia.

ZamoOwienie bedzie realizowane zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych
o wartosci mniejszej niz 130.000 ztotych - wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 3/2021 Dyrektora
Domu Pomocy Spotecznej w Blachowni z dnia 12.01.2021 r., w oparciu o ustawe z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605).

Ztozenie zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego
i otrzymania w jego konsekwencji oferty nie jest rownorzedne ze ztozeniem zaméwienia przez
Dom Pomocy Spotecznej w Blachowni oraz nie stanowi podstawy do roszczenia prawa ze strony
Wykonawcy do realizacji zadania.

Ml Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zaméwienia sg sukcesywne dostawy wysokiej jakoSci, fabrycznie nowych, wolnych od
wad technicznych, kompletnych, zgodnych z wymaganymi atestami jakoSciowymi i normami w
zakresie oznakowan wyrobéw materiatdbw biurowych oraz papierniczych dla Domu Pomocy
Spotecznej w Blachowni. Podane iloSci w formularzu cenowym sg wartoSciami szacowanymi, a ich
zmniejszenie badz zwiekszenie nie bedzie powodowaé roszczen Wykonawcy do Zamawiajgcego.

Iv. Termin realizacji zaméwienia:

Materiaty biurowe oraz papiernicze bedg dostarczane sukcesywnie partiami, stosownie do potrzeb
Zamawiajgcego, od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu.

Wymagania stawiane wykonawcy:

1) wszystkie oferowane materiaty bedg wysokiej jakosci, fabrycznie nowe, wolne od wad
technicznych, kompletne, beda posiadaty zgodne z wtasSciwymi przepisami atesty, ich
stosowanie nie zagraza zyciu i zdrowiu cztowieka oraz jest bezpieczne dla Srodowiska;

2) wszystkie oferowane materiaty musza by¢é w oryginalnych fabrycznych opakowaniach
stosowanych typowo dla danego produktu przez producenta, zaopatrzonych w etykiete
identyfikujaca dany produkt i zabezpieczone gwarancjg nienaruszenia opakowania, na
opakowaniach zewnetrznych winno by¢ logo producenta, nazwa (typ, symbol) produktu,
numer katalogowy, opis zawartosci oraz termin przydatnosci do uzycia;

3) zamawiajacy wymaga, aby wszystkie oferowane materiaty posiadaty termin
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VL.

VII.

przydatnosci do uzycia, co najmniej 12 miesiecy od daty dostawy; iloSci wskazane w
formularzu cenowym, sg wielkoSciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty i mogg ulec zmianie (zwiekszeniu lub
zmniejszeniu), a wykonawca zobowigzany jest w trakcie realizacji przedmiotu umowy
zachowac¢ takie same ceny jednostkowe jak w przedtozonym formularzu ofertowym.
Wykonawcy, z ktérym zamawiajgcy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o
realizacje dostawy w wielkoSciach podanych w formularzu cenowym.

4) wielkoS¢ dostarczenia kazdej partii materiatdw bedzie realizowana na podstawie
zamoéwienia wystawionego kazdorazowo przez zamawiajacego (za posrednictwem
poczty elektronicznej), w ktorym zamawiajgcy okresli rodzaj, ilos¢ i termin dostawy
zamawianego towaru;

5) wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢é kazdg zamawiang partie materiatow
biurowych oraz papierniczych wtasnym transportem, na wtasny koszt i na wiasne
ryzyko, w stanie nowym i nienaruszonym, w ciggu 3 dni roboczych do wskazanego
pomieszczenia w siedzibie zamawiajgcego: Domu Pomocy Spotecznej w Blachowni, ul.
H. Sienkiewicza 6, w godzinach 7:00 - 15:00, w dniach pracy zamawiajgcego;

6) Szacunkowa ilos¢ materiatdow biurowych zostata wskazana w Formularzu Cenowym -
zatgcznik nr 2. Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia przeciwko
Zamawiajgcemu w zwigzku ze zmiang iloSci zamawianych materiatow, ktérg okreslono
w W/w zatgczniku.

7) Okres gwarancji

- wykonawca odpowiada za wady dostarczonych materiatow z tytutu rekojmi;

- wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia reklamacji asortymentu stanowigcego

przedmiot umowy posiadajgcego wady i wymiany ich na wolne od wad w terminie 3 dni od

dnia zgtoszenia reklamacji.

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami.
Anna Strzelczyk - Referent ds. obstugi kancelaryjnej, tel. 34/3270376

Spos6b przygotowania oferty.
1. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czeSciowych.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
3. Zasady przygotowania oferty:
a. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w formie zapewniajacej petna
czytelnosSé jej tresci, na formularzu ofertowym stanowigcym zafgeznik nr 1.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznoSci.
Oferta musi zawiera¢ nazwe, adres oferenta oraz cene wyrazong w kwocie brutto.
d. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg tego terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert.
e. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.
f. Kazdy oferent moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

o T

VIIl. Termin sktadania ofert.
1. Oferty nalezy sktadaé w formie pisemnej do dnia 01.12.2023 r. do godz. 10.00-:
a) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - Dom Pomocy Spotecznej; ul. H. Sienkiewicza 6;
42-290 Blachownia, Dziennik podawczy.




b) lub mailowo na adres: sekretariat@dpsblachownia.pl z dopiskiem w tytule wiadomosci:
“Nie otwiera¢ przed 01.12.2023 r. godz. 10.30-

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 01.12.2023 r. 0 godz. 10.30, w siedzibie Zamawiajgcego -

Dom Pomocy Spotecznej ul. H. Sienkiewicza 6 - pok. Nr 9

Koperte z ofertg nalezy zaadresowaé¢: Dom Pomocy Spotecznej; ul. H. Sienkiewicza 6;

42-290 Blachownia i opisa¢ , Oferta na wykonanie zadania:

“ Dostawa artykutéw biurowych dla Domu Pomocy Spotecznej w Blachowni” oraz oznaczyé

nazwg firmy i adresem siedziby Wykonawcy.

IX. Dokumenty bezwzglednie wymagane.

NP

Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy - Zatacznik nr 1;

Wypetniony i podpisany Formularz cenowy - Zatacznik nr 2;

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w trybie zapytania
ofertowego - Zatgcznik nr 3;

X. Kryteria wyboru.

N

8.

9.

Kryterium oceny ofert jest ,cena” - znaczenie kryterium - 100% (1% = 1 pkt).

Cena podana w ofercie, musi by¢ ceng ostatecznag, kompletng, jednoznaczna, nadto musi
uwzgledniaé: wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiajgcego w opisie przedmiotu
zamowienia, wszelkie zobowigzania Wykonawcy oraz obejmowaé wszystkie ewentualne
dodatkowe stanowigce ryzyko Wykonawcy koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji catoSci przedmiotu
zaméwienia.

Przed obliczeniem ceny oferty Wykonawca powinien doktadnie i szczegbtowo zapoznaé sie
z opisem przedmiotu zamowienia, zwracajac uwage, czy dokumentacja zawiera w swej tresci
wszystkie rozwigzania niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz czy z
dokumentacji Wykonawca moze uzyskaé wszystkie informacje niezbedne do przygotowania
oferty.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub wad w dostarczonej przez Zamawiajgcego
dokumentacji Wykonawca powinien niezwtocznie powiadomic o tym fakcie Zamawiajgcego.

Cena musi byé wyrazona w ztotych polskich.

Cene ofertowg nalezy poda¢ cyfrowo, do dwdch miejsc po przecinku.

Wszystkie ceny okresSlone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie
bedg podlegaty zmianie.

Oferta zawierajgca razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia zostanie
odrzucona.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

10. Oferta, ktéra nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie odrzucona.

Xl. Informacje o formalnoSciach, jakie powinny byé spetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy.

1. Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi elektronicznie

2.

wszystkich Wykonawcow o wyniku postepowania oraz zamiesci informacje na stronie
www.dpsblachownia.4bip.pl

Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana uchyli sie od podpisania umowy
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:
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a) zamkniecia procedury bez wyboru oferty bez podawania przyczyn,
odwotania niniejszego postepowania bez podania przyczyn.

Xll. Warunki ptatnosci

Za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w oparciu
o ceny jednostkowe oferty. Wyptata wynagrodzenia bedzie nastepowaé za dostarczone
i odebrane partie materiatow wedtug cen jednostkowych podanych w zestawieniu materiatow
formularza cenowego. Wyptata wynagrodzenia za przedmiot umowy nastgpi na podstawie
potwierdzonego przez pracownika Domu Pomocy Spotecznej w Blachowni rachunku za
dostarczone wedtug zaméwienia i odebrane materiaty w ciagu 30 dni od wptywu rachunku do
siedziby Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie udziela zaliczek. Za zwtoke w zaptacie faktur
Wykonawca moze naliczy¢ odsetki w wysokoSci ustawowe;j.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamowienia dokonywane beda w PLN.

Dodatkowe uwagi:
Ztozenie zapytania nie jest rownoznaczne ze ztozeniem zaméwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania bez podawania
uzasadnienia, i bez wyboru Wykonawcy.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotéw kosztéw postepowania.
Zamowienie nastepowaé bedzie do wysokosci Srodkéw finansowych przeznaczonych na ten
cel w budzecie Domu Pomocy Spotecznej w Blachowni.

XIV. Pozostate informacje:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z
Wykonawcg, ktoérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

XV. Zatgczniki:

Formularz ofertowy - Zatacznik Nr 1
Formularz cenowy - Zatagcznik nr 2.
Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019

r. - Zatgcznik nr - 3
Wz6r umowy - Zatacznik nr 4.
Klauzula informacyjna - Zatacznik nr 5



